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1. Dados utilizados

e Dados de candidatos a emprego

Coletamos, armazenamos, classificamos e utilizamos curriculos de candidatos a emprego. Os curriculos
contém dados pessoais de identificacdo, contato, formacédo escolar, experiéncia profissional dentre
outros. Esses dados podem ser fornecidos:

(@ pelo proprio titular;

(i) por parentes ou amigos do titular que trabalham na empresa;

(iii) por empresas de recrutamento e selecdo contratadas para esse fim; e

(iv) por associacdes que intermedeiam a contratacdo de estagiarios e/ou jovens aprendizes.
Eventualmente, podemos acessar dados disponibilizados pelo titular em redes profissionais
(ex. LinkedIn) e em sites de recrutamento e sele¢éo (ex. Catho).

Os curriculos recebidos por e-mail sdo armazenados, em regra, pelo periodo de 90 dias. Os curriculos
recebidos em formato fisico (impressos ou preenchidos a méo) podem ser armazenados por até 2
anos.

e Dados de colaboradores

Fazemos o tratamento de todos os dados necessarios para o cumprimento do contrato de trabalho e
para o atendimento de obrigacfes legais e regulatérias, incluindo dados pessoais sensiveis. Os dados
sdo coletados diretamente do titular e das empresas ou associacdes eventualmente envolvidas no
processo de recrutamento e selecéo.

Os dados sé@o compartilhados com operadores sempre que necessario para a execugao do contrato de
trabalho (ex. empresas que administram beneficios como vale transporte e vale alimentacéo, instituicdes
financeiras para pagamento de salério, etc.) ou demais contratos de interesse do titular, a seu pedido
(ex. plano de saude, plano odontolégico, seguro de vida, crédito consignado, etc.). Os dados também
podem ser transferidos para ou compartilhados com operadores por razdes operacionais (ex. empresas
de armazenamento de documentos, hospedagem em nuvem, auditoria externa, manutencdo de
sistemas, etc.) e com os terminais portuarios com 0s quais a empresa mantém contato com a finalidade
de controle e autorizac&o de acesso a esses locais.
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e Dados pessoais sensiveis

O tratamento de dados sensiveis é feito para o cumprimento de obrigagfes legais ou regulatorias,
exercicio regular de direitos, protecdo da incolumidade fisica do titular ou de terceiros, tutela da saude
e/ou garantia da prevencéo a fraude e a seguranca.

Sao realizados tratamentos de dados de salude (exames admissionais, periodicos e demissionais;
afericdo de temperatura; atendimento médico ou primeiros socorros), sindicais (pagamento de
contribuicdo sindical e/ou desfiliagédo do sindicato), biométricos (controle de ponto e controle de acesso)
e raciais (preenchimento do e-Social). Eventualmente, alguns desses dados também s&o
compartilhados com os terminais portuarios com os quais a empresa mantém contato com a finalidade
de controle e autorizacdo de acesso a esses locais.

e Dados de ex-colaboradores

Mesmo apdés a rescisdo do contrato, os dados sao armazenados para o exercicio regular dos direitos
da empresa em processos judiciais, administrativos ou arbitrais e/ou para o cumprimento de obrigactes
legais ou regulatérias.

Nao havendo mais justificativa para o tratamento, os dados séo eliminados de acordo com critérios
rigorosos de seguranga, incluindo a fragmentacdo de documentos no formato fisico ou a exclusdo
definitiva dos dados digitais. Conforme o caso, a empresa podera guardar os dados por tempo
indeterminado, havendo consentimento do titular para isso, com a finalidade de fornecimento desses
dados aos préprios titulares quando solicitado (ex. para encaminhamento de aposentadoria ou
beneficios previdenciarios).

e Dados de clientes e fornecedores

Podemos fazer tratamento de dados de sbécios e/ou representantes legais das empresas, de
fornecedores pessoas fisicas (ex. profissionais liberais ou prestadores de servigo) ou de empregados
de fornecedores. Esses dados s&@o necessarios para a execucdo do contrato (ex. cobranca ou
pagamento), para o cumprimento de obrigacfes legais ou regulatérias (ex. emissao de nota fiscal) e
para controle e autorizacdo de acesso aos terminais portuarios.

e Dados de visitantes

Por razBes de seguranca, fazemos o tratamento de dados de pessoas que ingressam Nnos NOSSOS
estabelecimentos, especialmente visitantes e prestadores de servico. E feito o tratamento de dados
basicos, como nome, nimero de documento, placa do veiculo e horarios de entrada e saida.

2. Direitos do titular

A Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) assegura aos titulares de dados os seguintes
direitos:

e Confirmagéo da existéncia de tratamento;

e Acesso aos dados;

o Correcédo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

¢ Anonimizacao, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessérios, excessivos ou tratados em
desconformidade com o disposto na LGPD;

¢ Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante requisicao expressa,
observados os segredos comercial e industrial,

e Eliminac&o dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular;
Informacdo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou uso
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compartilhado de dados;

¢ Informacgé&o sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as consequéncias da
negativa;

¢ Revogacédo do consentimento.

As demandas de titulares de dados e da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) podem ser
encaminhadas para nosso Encarregado de Protecdo de Dados (DPO), cujas informacbes estéo
disponiveis no inicio desse documento.

3. Uso dos dados

Os tratamentos de dados pessoais que realizamos estéo rigorosamente de acordo com as finalidades
para as quais sao coletados. Nao utilizamos nenhum dado pessoal para fins de marketing ou
publicidade.

4. Compartilhamento dos dados
Conforme o caso, podemos compartilhar dados pessoais com:

(@ empresas do grupo Trevisa,;

(i) empresas contratadas para o desenvolvimento de atividades de apoio (ex. gerenciamento de
beneficios, processamento de folha, armazenamento de arquivos, etc.);

(iii) escritorios de advocacia,

(iv) O6rgados governamentais e autoridades administrativas;

(V) guaisquer terceiros, mediante ordem judicial ou de autoridade administrativa competente;

(vi) terminais portudrios;

(vi)  demais prestadores mencionados neste documento.

5. Seguranca dos dados

Todos os dados pessoais tratados sdo guardados em seguranca, tanto em formato fisico quanto digital.
Os dados pessoais em formato fisico ficam guardados em espagos de acesso controlado e restrito a
pessoal

autorizado.

Os dados pessoais em formato digital ficam guardados em servidores préprios, que atendem a rigidos
padrdes de seguranca da informacgdo contra acesso indevido, destruicdo acidental ou ilicita e ataques
em geral. Para assegurar a integridade e a disponibilidade dos dados, sdo guardados backups em
empresas especializadas.

6. Eliminacdo dos dados
Os dados pessoais séo eliminados de acordo com os padrdes de seguranga adequados ao caso. Os
documentos fisicos séo eliminados de acordo com a norma DIN 66.399, nivel de seguranca 4. Quanto

aos dados no formato digital, empenhamos todos os esfor¢os razoaveis para que sejam eliminados nao
apenas da nossa base principal, mas também das cépias de segurancga.
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